PATVIRTINTA
VS] Sveiki sveiki direktorés
2021 m. gruodzio 2 d. jsakymu Nr. [S-2

VSI SVEIKI SVEIKI STUDIJOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VSI Sveiki sveiki studijos (toliau — Studijos) asmens duomeny tvarkymo taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato asmens duomeny tvarkymo principus, tikslus, saugojimo
terminus, teikimo salygas, duomeny subjekty teises, duomeny tvarkymo veiklos jrasy
vedimo ir poveikio duomeny apsaugai vertinimo tvarka, duomeny tvarkytojo pasitelkimo
salygas, technines ir organizacines asmens duomeny saugumo priemones.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis:

2.1.  Europos Parlamento ir Tarybos Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy asmeny
jud¢jimo (toliau — BDAR (ES) 2016/679);

2.2.  Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI);

2.3.  Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,Dél
duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos ir duomeny surinkimo ir
registruoty duomeny valdytojy atlyginimo tvarkos patvirtinimo®;

2.4.  Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d.
jsakymu Nr. 1 T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*;

2.5.  kitais teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

3. Taisykliy tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Studijoje, uZztikrinant
ADTA]J ir BDAR (ES) 2016/679 laikymasi ir jgyvendinima.
4. Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Studijos darbuotojams dirbantiems pagal

darbo sutartis ir samdomiems pagal individualios veiklos pazymas, kurie tvarko Studijoje
esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas turi prieigas prie asmens duomeny.

5. Studijos direktoré jsakymu paskiria darbutoja eiti duomeny apsaugos pareigiino
pareigas.

6. Taisyklése vartojamos savokos atitinka ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir kituose
Europos Sgjungos bei Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugg
reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas:

6.1. asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta
pasinaudojant tokius duomenimis kaip asmens kodas, vardas, pavardé, buvimo vietos
duomenys, vienas arba keli asmeniui buidingi fizinio, fiziologinio, genetinio, psichologinio,

ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai,



6.2. ypatingi asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése
sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma;

6.3. sveikatos duomenys — asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens
sveikata, jskaitant duomenis apie sveikatos prieziiiros paslaugy teikima, atskleidziantys
informacijg apie to fizinio asmens sveikatos biiklg.

6.4. duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlieckamas veiksmas:
rinkimas, uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas,
keitimas (papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba)
aritmetinés operacijos, paieSka, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy
rinkinys;

6.5. duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

6.6. duomenu tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo
darbuotojas) asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny
tvarkytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés
aktuose.

6.7. duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys;

6.8. duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant
juos prieinamus (i§skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése);

6.9. duomeny dubjekto sutikimas — savanoriSkas, konkretus ir nedviprasmiskas,
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiskimas pareiSkimu tvarkyti jo asmens
duomenis jam zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biti
iSreikStas aiskiai — raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodancia duomeny
subjekto valia;

6.10. trefiasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i$skyrus duomeny subjekta, duomeny
valdytoja, duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo jgalioti tvarkyti duomentis.

6.11. vidaus duomeny administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy
materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas).

7. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti ADTA] ir BDAR (ES) 2016/679 taikymo
srities bei prieStarauti ADTA] ir BDAR (ES) 2016/679 nustatytiems asmens duomeny
tvarkymo reikalavimams ir kitiems asmens duomeny tvarkymga reglamentuojantiems teisés
aktams.

8. Asmens duomeny valdytojas — VS] Sveiki sveiki studija, juridinio asmens kodas
304224251, K. Donelai¢io g. 78-1, Kaunas. Asmens duomenys Studijoje tvarkomi
neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba) automatiniu budu.

9. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nurodytais atvejais ir tvarka.



IT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

10. Studijos darbuotojai, vykdydami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis,
privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

10.1. asmens duomenys duomeny subjekto atzvilgiu tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu
budu (teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo principas);

10.2. asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu (tikslo apribojimo principas);

10.3. asmens duomenys yra tikslis ir prireikus atnaujinami; imamasi Visy pagristy
priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant  jy tvarkymo
tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba i$taisomi (tikslumo principas);

10.4. asmens duomenys laikomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi
(saugojimo trukmés apribojimo principas);

10.5. asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant
apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo
nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

10.6. Studija geba jrodyti, kad laikomasi 10.1-10.5 papunkc¢iuose nurodyty principy
(atskaitomybés principas).

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEISETO TVARKYMO KRITERIJAI

11. Asmens duomenys gali biiti tvarkomi, jeigu:

11.1. sudaroma arba vykdoma sutartis, kai viena i$ Saliy yra duomeny subjektas;

11.2. pagal jstatymus duomeny valdytojas yra jpareigotas tvarkyti asmens duomentis;

11.3. siekiama apsaugoti duomeny subjekto esminius interesus;

11.4. jgyvendinami oficiallis jgaliojimai, jstatymais ir kitais teisés aktais suteikti valstybés
bei savivaldybiy institucijoms, jstaigoms ir jmonéms arba treCiajam asmeniui, kuriam
teikiami asmens duomenys;

11.5. reikia tvarkyti dél teiséto intereso, kurio siekia duomeny valdytojas arba treciasis
asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys, ir jei duomeny subjekto interesai néra svarbesni.

12. Ypatingi asmens duomenys gali biiti tvarkomi, kai:

12.1. duomeny subjektas duoda sutikima;

12.2. toks tvarkymas yra biitinas darbo tikslais duomeny valdytojo teiséms ir prievoléms
darbo teises srityje jgyvendinti jstatymy nustatytais atvejais;

12.3. duomeny subjektas asmens duomenis paskelbé viesai;

12.4. jstatymy nustatytais atvejais butina uzkirsti kelig nusikalstamoms ar kitoms
neteisétoms veikoms arba butina jas tirti;

12.5. jie yrareikalingi bylai nagrinéti teisme;



12.6. jstatymai jpareigoja duomeny valdytoja tvarkyti tokius duomenis.

13. Duomenys apie asmens sveikatg gali biti tvarkomi sveikatos sritj reglamentuojanciy
istatymy nustatytais tikslais ir tvarka.

14. Asmens duomenys, susij¢ su asmens teistumu, nusikalstamomis veikomis ar saugumo
priemonémis, vykdant nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg, taip pat kitais jstatymy
nustatytais atvejais jstatymy nustatyta tvarka gali biiti tvarkomi tik valstybés institucijos ar
istaigos. ISsamils duomenys apie asmeny teistuma gali biti tvarkomi tik Valstybés registry
Istatymo nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR SAUGOJIMO TERMINAI

15. Duomeny subjekty asmens duomenys Studijoje yra tvarkomi Siais tikslais:

15.1. darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos (vidaus administravimo);

15.2. kandidaty j darbo vietas atrankos;

15.3. vieSyjy pirkimy procediiry organizavimo ir vykdymo;

15.4. sutarciy su fiziniais ir juridiniais asmenimis sudarymo;

15.5. projekty organizavimo, jgyvendinimo ir atsiskaitymo;

15.6. programy veikly organizavimo ir jgyvendinimo;

15.7. darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimo, prieSgaisrinés saugos instruktavimo;

15.8. studenty praktikos atlikimo;

15.9. kitoms pagal teisés aktus nustatytoms Studijos teiséms ir prievoléms jgyvendinti.

16. Studija tvarko duomenis ne ilgiau negu biitina duomeny tvarkymo tikslams pasiekti.
Kiekvienu tikslu tvarkomy asmens duomeny saugojimo terminas nustatomas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty saugojimo terminus,
kurie atsispindi Studijos dokumentacijos plane, tvirtinamame direktorés jsakymu.

17. Suéjus asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami tokiu
biidu, kad nebiity galima nustatyti duomeny subjekty tapatybés.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

18. Studija, asmens duomeny tvarkymo tikslais, atsizvelgiant j siekiamg tikslg ir veiklos
specifika, gali rinkti ir tvarkvarkyti Siuos asmens duomenis: vardas, pavardé, gyvenamosios
vietos adresas, atsiskaitomosios banko sgskaitos numeris, socialinio draudimo duomenis,
asmeninis kontaktinis telefono numeris, elektroninio pasto adresas, automobilio registracijos
duomenys ir kita reikalinga informacija apie automobilj bei asmens teisé vairuoti automobilj
(kai to reikia), duomenis apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, kvalifikacines kategorijas,
kvalifikacijos kélimg, duomenis apie kalby mokéjima, duomenis apie naryste sveikatos
duomenis (kai to reikia), individualios veiklos pazyméjimo numerj ir kitus duomenis
susijusius su darbo santykiais.



19. Visi reikalingi asmens duomenys yra renkami i§ duomeny subjekto pateikty
atitinkamy dokumenty ir ty dokumenty kopijy.

20. Asmens duomenis turi teis¢ rinkti ir tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra butini
funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra biitina atitinkamiems tikslams pasiekti.
Asmenys turintys teis¢ tvarkyti asmens duomenis:

20.1. Studijos direktorée ir paskirti darbuotojai.

21. Darbuotojai, kurie vykdydami priskirtas funkcijas tvarko asmens duomenis, laikosi
konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity
vieSa pagal galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens
duomeny paslapt] galioja taip pat ir per¢jus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams. Darbuotojai, kurie vykdydami priskirtas funkcijas tvarko asmens
duomenis turi pasiraSyti jsipareigojimg saugoti asmens duomeny paslapt] (Taisykliy 1
priedas).

22. Asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutar¢iy, jsakymy, praSymy ir
kt.) tekstuose, yra saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais.
Asmens duomenys yra saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra reikalinga nustatytiems
tikslams pasiekti.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

23. Duomeny subjektai turi Sias BDAR jtvirtintas teises:

23.1. teis¢ zinoti (blti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma Studijoje;

23.2. teise susipazinti su Studijos tvarkomais savo asmens duomenimis;

23.3. teise reikalauti iStaisyti asmens duomenis;

23.4. teise reikalauti iStrinti asmens duomentis (,,teis¢ biiti pamirStam®);

23.5. teisé apriboti asmens duomeny tvarkyma;

23.6. teis¢ i asmens duomeny perkeliamuma;

23.7. teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu.

24.  Duomeny subjekty teisés néra absoliucios ir gali biti ribojamos BDAR nustatytais
pagrindais.

25.  Duomeny subjekty teisés Studijoje igyvendinamos neatlygintai, iSskyrus BDAR ir
kituose teisés Europos Sajungos bei Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytais
atvejais.

26. Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis Studijoje
lgyvendinama $ia tvarka:

26.1. duomeny subjektas Studijos direktorei teikia praSyma ir asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios
leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teise

neatlygintinai vieng karta per kalendorinius metus susipazinti su Studijos tvarkomais jo



duomenimis ir gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy jo asmens duomenys surinkti, kokiems
duomeny gaveéjams yra teikiami ir buvo teikti per paskutinius vienerius metus;

26.2. Studija, gavusi duomeny subjekto praSymg dél jo asmens duomeny tvarkymo, per 30
kalendoriniy dieny informuoja duomeny subjekta, nurodydamas, ar Studijoje tvarkomi su
juo susije asmens duomenys, i§ kokiy Saltiniy jo asmens duomenys surinkti (nurodomas
duomeny valdytojo pavadinimas, juridinio asmens kodas, buveinés adresas), kokiems
duomeny gavéjams yra teikiami ir buvo teikti, taip pat pateikiama kita praSoma su jo asmens
duomeny tvarkymu susijusi informacija. Studija uZtikrina, kad visa reikalinga informacija
duomeny subjektui yra pateikiama aiskiai ir suprantamai.

27.  Duomeny subjekto teis¢ iStaisyti, sunaikinti jo asmens duomenis arba sustabdyti,
18skyrus saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir kity jstatymy nuostaty vykdomas tokia tvarka:

27.1. rastu kreipiasi ] duomeny valdytoja, duomeny valdytojas nedelsdamas neatlygintinai,
ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétuma,
sgziningumga ir duomeny subjekto praSymu nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesgziningai
sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
1§skyrus saugojima;

27.2. jeigu duomeny subjekto duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslis, po
kreipimosi 1 duomeny valdytoja, duomeny valdytojas nedelsdamas asmens duomenis
patikrina ir duomeny subjekto rasytiniu pra§ymu, pateiktu asmeniSkai, pastu ar elektroniniy
rySiy priemonémis, nedelsdamas iStaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens
duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
saugojima;

27.3. duomeny subjekto praSymu sustabdzius jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, Studija saugo tol, kol jie bus
iStaisyti ar sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo
terminui).

28. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys, kai
Sie asmens duomenys Studijoje yra tvarkomi ADTAI 5 straipsnio 1 dalies 5 ir 6 punktuose
nustatytais atvejais ir yra teisiskai pagrjstas. Tokiu atveju Studija nedelsdamas neatlygintinai
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir apie
tai informuoja duomeny gaveéjus.

29. Studija sudaro salygas jgyvendinti ADTA] ir BDAR (ES) 2016/679 nustatytas
duomeny subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

29.1. valstybés sauguma ar gynyba;

29.2. tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimag, nustatyma ar baudZiamajj
persekiojima;

29.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

29.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

29.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

30. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Studija gali teikti tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims, kai duomenis teikti Studijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés



aktai pagal duomeny gavéjo praSymg (vienkartinio teikimo atveju) arba Studijoje ir
duomeny gavéjo sudarytg asmens duomeny teikimo sutart] (daugkartinio teikimo atveju),
atitinkanc¢ius ADTAJ ir BDAR (ES) 2016/679 reikalavimus.

31. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir informacija (asmens duomenys) gali biiti
suteikta tik tarnybiniais tikslais, neturint rastiSko asmens sutikimo teismui, prokuratiirai,
ikiteisminio tyrimo jstaigoms, savivaldybés vaiko teisiy apsaugos skyriams, savivaldybés
vaiko gerovés komisijai bei kitoms institucijoms, kurioms tokj teisinj pagrinda suteikia

Lietuvos Respublikos jstatymai.

VII SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO, DUOMENU TVARKYTOJO, DUOMENU APSAUGOS
PAREIGUNO PAREIGOS

32. Duomeny valdytojas:

32.1. nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, vykdo funkcijas;

32.2. skiria duomeny apsaugos pareigling;

32.3. rengia ir priima vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

32.4. uztikrina, kad buty laikomasi Taisykliy, ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir kity teisés
akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma;

32.5. igyvendina duomeny subjekto teises ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir Taisyklése
nustatyta tvarka;

32.6. uztikrina asmens duomeny saugumg jgyvendinant technines ir organizacines asmens
duomeny saugumo priemones;

32.7. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo
uztikrinimui;

32.8. suteikia duomeny apsaugos pareigiinui i§samig informacijg apie numatomg asmens
duomeny tvarkyma, sudaro salygas savarankiSkai atlikti numatytas funkcijas, tinkamai ir
laiku jtraukia j su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrin¢jimag, padeda atlikti
uzduotis;

32.9. vykdo kitas funkcijas, reikalingas duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms
igyvendinti.

33. Duomeny tvarkytojas:

33.1. teikia duomeny valdytojui pasiilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir
programiniy priemoniy gerinimo;

33.2. tvarko asmens duomenis, pagal Duomeny valdytojo nurodymus;

33.3. jgyvendina tinkamas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones, skirtas
asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteis€to sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip
pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti,

33.4. uztikrina, kad asmens duomenys biitu saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

33.5. uztikrina kad, asmens duomenys bty tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis, ADTA],
BDAR (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais;



33.6. saugo asmens duomeny paslaptj, neatskleidzia, neperduoda tvarkomos informacijos ir
nesudaro saglygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra
igaliotas naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

33.7. tvarko duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

33.8. padeda duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

33.9. pranesa duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima.

34. Duomeny apsaugos pareiglinas:

34.1. vieSai skelbia apie duomeny valdytojo atlickamus duomeny tvarkymo veiksmus
Vyriausybés nustatyta tvarka;

34.2. informuoja duomeny valdytoja ir asmens duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy
prievoles pagal Taisykliy, ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir kity teisés akty,
reglamentuojanc¢iy duomeny apsauga, nuostatas ir konsultuoja juos Siais klausimais;

34.3. priziuri, kad asmens duomenys bty tvarkomi laikantis Taisykliy, ADTA], BDAR
(ES) 2016/679 ir kity teisés akty, reglamentuojanciy duomeny apsauga, nuostaty;

34.4. uztikrina slaptumg arba konfidencialumg, susijusj su jo uzduoc¢iy vykdymu,
laikydamasis Taisykliy, ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
duomeny apsauga, nuostatomis;

34.5. kontroliuoja, kaip Studijos darbuotojai tvarko asmens duomenis;

34.6. teikia sitlymus, iSvadas duomeny valdytojui dél duomeny apsaugos ir duomeny

34.7. nedelsdamas imasi priemoniy pasalinti asmens duomeny tvarkymo pazeidimus;

34.8. supazindina Studijos darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su Studijos
Taisykliy, ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny apsauga, nuostatomis;

34.9. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

34.10. inicijuoja kreipimysi j Valstybing duomeny apsaugos inspekcija asmens duomeny
tvarkymo ir apsaugos klausimais rengima;

34.11. padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

34.12. rastu informuoja Valstybing duomeny apsaugos inspekcija, duomeny valdytojas tvarko
asmens duomenis pazeisdamas Taisykliy, ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy duomeny apsaugg, nuostatas, ir jei atsisako pasalinti S§iuos pazeidimus;

34.13. gali vykdyti kitas uzduotis ir pareigas, bet duomeny valdytojas uztikrina, kad dél bet
kokiy tokiy uzduociy ir pareigy nekilty interesy konfliktas.

VIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

35. Studija, saugodamas asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina organizacines ir
technines priemones (Taisykliy 2 priedas), skirtas apsaugoti asmens duomenims nuo
atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito
neteiséto jy tvarkymo.



36. Studijos darbuotojai privalo laikytis Taisykliy nuostaty ir jgyvendinti Studijos jdiegtas
organizacines ir technines priemones, skirtas saugoti asmens duomenis.

37. Studijos darbuotojai laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su
asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino eidami savo pareigas,
nebent tokia informacija bty vieSa pagal galiojanciy istatymy ar kity teisés akty nuostatas.
Konfidencialumui ir asmens duomeny saugumui uztikrinti Studijos darbuotojai pasiraso
nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima.

38. Pareiga saugoti asmens duomeny paslapti galioja darbuotojui keiiant pareigas
Studijoje bei pasibaigus darbo santykiams.

39. Jei Studijos darbuotojas turi abejoniy dél asmens duomeny saugumo priemoniy
patikimumo, turi kreiptis ] Studijos direktor¢ ir Studijos asmens duomeny apsaugos
pareigiing. Esant pagrindui, Studijos asmens duomeny apsaugos pareiglinas inicijuoja
papildomy saugumo priemoniy organizavima.

40. Studijos darbuotojai turi uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui,
saugodami dokumentus Studijos direktorés jsakymais nustatyta tvarka, taip pat vengdami
nereikalingy kopijy darymo. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi darbuotojy asmens
duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad $iy dokumenty nebtity galima atkurti ir atpazinti jy
turinio. Siam tikslui Studijos darbuotojai privalo naudotis dokumenty naikintuvais. Kiti
dokumenty ir (ar) jy kopijy, kuriuose nurodomi asmens duomenys, naikinimo bidai gali
biiti pasirenkami tik nesant objektyviy galimybiy naudotis Studijoje esanciais dokumenty
naikintuvais.

41.  Nereikalingos kompiuterinés laikmenos, kuriose yra asmens duomeny, turi biiti
iStrinamos arba kitaip sunaikinamos.

42. Darbuotojai kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys arba i§ kuriy
kompiuteriy galima prieiti prie Saltiniy, kuriuose saugomi asmens duomenys, prieigai prie
asmens duomeny privalo naudoti slaptazodzius, kurie yra suteikiami, kei¢iami ir saugomi
uztikrinant jy konfidencialuma. Slaptazodziai turi biiti unikalts, sudaryti i§ ne maZziau kaip 8
simboliy, nenaudojant asmeninio pobtidZio informacijos, kei¢iami ne re€iau kaip kartg per 2
meénesius. Studijos kompiuteriuose yra jdiegiamos antivirusinés programos ir uztikrinamas
Jy atnaujinimas.

43. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie turi biiti sunaikinami,
iSskyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti valstybés archyvams.

44. Uztikrinamas patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, saugumas ir priezilira,
grieztas prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasis, jvairiy techniniy priemoniy, biitiny
asmens duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinimas.

45. Uztikrinamas tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir priezilira, informaciniy
sistemy priezitra, tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas ir kitos
informaciniy technologijy priemongs.
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IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. Taisyklés perzitirimos ir esant reikalui atnaujinamos ne raciau kaip kartg per metus
arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

47. Darbuotojai su Taisyklémis yra supazindinami pasirasytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz
supazindinima su Taisyklémis Studijoje atsakingas duomeny apsaugos pareiglinas.

48. Studijos darbuotojai atlikdami savo darbo funkcijas privalo vadovautis Taisyklése
nustatytais principais ir laikytis jose nustatyty jpareigojimy. Taisykliy nesilaikymas,
atsizvelgiant | paZeidimo sunkuma, gali biti laikomas darbo pareigy pazeidimu, uz kurj
darbuotojams gali biiti taikoma atsakomybé¢, nustatyta teisés aktuose.

49. Studijos veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidziami teisé€s aktai, reglamentuojantys
asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, gali buti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos

inspekcijai ar teismui Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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Vs] Sveiki sveiki
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

(Isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslaptj forma)
ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPTI

AS suprantu, kad:

- savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali buti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

- draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis, leidziancius
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su asmens duomenimis;

- netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe¢ pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus ir ES teisés aktus.

AS jsipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Taisykliy, ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir kitais
teisés aktais, taip pat pareiginiais nuostatais ir taisyklémis, reglamentuojaniomis man patikétas
asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

- neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis su ja
susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek jstaigos viduje,
tiek uz jos riby;

- pranesti Studijos direktorei ir duomeny apsaugos pareigiinui apie kiekvieng jtarting situacija, kuri

gali kelti grésme¢ asmens duomeny saugumui.

AS Zinau, kad:

- uz Sio jsipareigojimo nesilaikyma ir Taisykliy, ADTA], BDAR (ES) 2016/679 pazZeidimg turésiu
atsakyti pagal galiojancius jstatymus;

- asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar
neturting zalg;

- duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas ar kitas asmuo, atlygina asmeniui padarytg zalg, patirtg
nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka 1§ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio
kaltés atsirado §i Zala;

- §is jsipareigojimas galios visg mano darbo laikg Sioje jstaigoje, per¢jus dirbti j kitas pareigas ir
pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipaZzines/-usi su ADTA], BDAR (ES) 2016/679 ir VSI Sveiki sveiki asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis.

(parasas, vardas, pavarde, data)
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Vs] Sveiki sveiki
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

V3] Sveiki sveiki studija jgyvendina organizacines ir technines priemones, skirtas asmens
duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio neteiséto tvarkymo:

1.l.infrastruktirines priemones (tinkamas patalpy iSdéstymas, tinkamas techninés jrangos

1Sdéstymas ir prieziiira, grieZtas prieSgaisrinés saugos normy laikymasis);

1.2.administracines priemones (tinkamas darbo organizavimas, darbuotojy informavimas, vidaus

teisés akty keitimas);

1.3.telekomunikacines priemones (informaciniy sistemy prieziiira, tinklo valdymas, naudojimosi

10.

11.
12.

13.

14.

internetu saugumo uztikrinimas, nuolat atnaujinama antivirusiné programa).

Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tam asmeniui, kuriam duomenys yra reikalingi jo
funkcijoms vykdyti.

Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti naudotojui yra suteiktos
teises.

Uztikrintas slaptazodziy konfidencialumas: jie yra unikaliis, sudaryti 1§ ne maziau kaip 8
simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos, kei¢iami ne reciau kaip karta per 2
meénesius.

Uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio kompiuterinio
tinklo elektroniniy rySiy priemonémis.

Uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas (ribojamas nejgalioty
asmeny patekimas ] atitinkamas patalpas ir pan.).

Uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, reguliarus jy atnaujinimas ir pan.).

Uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais asmens
duomenimis, i§skyrus biitinus atvejus, kuriy metu biity naudojamos organizacinés ir techninés
asmens duomeny saugumo priemonés, uztikrinanc¢ios realiy asmens duomeny sauguma.
Teikiamy asmens duomeny paieskos uzklausoje nurodomas asmens duomeny naudojimo tikslas
(-ai).

Kai asmens duomenys gaunami/teikiami iSorinéje duomeny laikmenoje, uztikrinama asmens
duomeny saugos kontrolé.

Asmens duomenys po jy panaudojimo iStrinami.

Jeigu asmens duomenys gaunami/teikiami elektroniniu pastu: uztikrinama asmens duomeny
saugos kontrolé, asmens duomenys po jy panaudojimo iStrinami.

Jeigu asmens duomenys gaunami/teikiami iSoriniais duomeny perdavimo tinklais, uztikrinamas
saugiy protokoly (pvz., SSL) / slaptazodziy naudojimas.

Naudojans mobiliuosius jrenginius (pvz., neSiojamieji kompiuteriai, planSetés, iSmanieji

telefonai) ne duomeny valdytojo ir (ar) duomeny tvarkytojo vidiniame tinkle, uztikrinama, kad
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juose esantys ypatingi asmens duomenys ir prisijungimo prie duomeny valdytojo ir (ar)
duomeny tvarkytojo tvarkomy asmens duomeny informacija apsaugoma tokiomis priemonémis,

kurios atitikty asmens duomeny atskleidimo keliama rizikg.



